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АНКЕТА

1. Дата заполнения анкеты  «_____» _______________________ 200__г.      

2. Как Вы узнали о компании?____________________________________________________

3. Ф.И.О.

Фамилия
Имя
Отчество





4. Телефон

Тип контакта 
Контакт
Заметки

Телефон домашний



Телефон мобильный



Телефон рабочий



Телефон контактный



E-mail



ICQ



5. Адрес

Домашний адрес по прописке


Домашний адрес фактический



6. Дата  рождения                                                             Возраст    




7. Пол   м.               ж.




8. Семейное положение      женат/замужем                      холост/не замужем

9. Ближайшие родственники


Ф.И.О.
Дата рождения
Место работы
Должность

Мать





Отец





Супруг/супруга





Дети











10. Основное образование

Год поступления
Год  окончания
Учебное заведение
Факультет, специальность


Форма обучения



















11. Дополнительное образование  

Год поступления


Год  окончания


Срок обучения
Учебное заведение


Специальность



















12. Общий стаж работы.

Название организации, местонахождение организации (город)


Прием  (месяц/год)
Увольнение (месяц/год)





Направление деятельности 


Количество людей работающих в организации


Должность


Количество подчиненных


Должностные обязанности



Примеры достижений



Средний уровень з/п


Причина смены места работы


Название организации, местонахождение организации (город)


Прием  (месяц/год)
Увольнение (месяц/год)





Направление деятельности 


Количество людей работающих в организации


Должность


Количество подчиненных


Должностные обязанности



Примеры достижений



Средний уровень з/п


Причина смены места работы


Название организации, местонахождение организации (город)


Прием  (месяц/год)
Увольнение (месяц/год)





Направление деятельности 


Количество людей работающих в организации


Должность


Количество подчиненных


Должностные обязанности



Примеры достижений



Средний уровень з/п


Причина смены места работы


13. Владение компьютером 

Уровень владения ПК


Начальный пользователь        Пользователь           Опытный пользователь           Эксперт   

MS Office


Word            Excel            Access                                       
Графика 


 Photoshop                CorelDraw        

Internet


   WWW                            E-mail                  
1С Предприятие


 Бухгалтерия       Торговля+Склад       Зарплата, кадры 

Дополнительно 



14. Дополнительные сведения

Категория 

водительских прав       Личный автотранспорт      Марка автотранспорта   


Язык                                                           Уровень знания языка 

Увлечения, хобби


Спорт, виды спорта

  15. Требования к новому месту работы

Размер заработной платы от

                                              

                                                        Рублей/$                                           
Формы оплаты


Оклад                Проценты             Бонус        

Занятость рабочего дня


        Постоянная                         По совместительству                     Временная                   

   

Описание возможных вариантов должности



Дополнительные требования к будущему месту работы 


Работу, в каких компаниях не предлагать



  16. Список рекомендателей

Ф.И.О. 
Компания
Должность
Контактный телефон
Примечание













 Я не возражаю против передачи указанной здесь информации работодателю с целью трудоустройства


Подпись: _________________________                            

     Заполняет консультант

Дата
Обсуждаемая вакансия
Результат
Консультант
















№        








